CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS E ANEXOS
COMARCA DE PRESIDENTE BERNARDES - SP
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AMG
- ASSOCIAGAO METROPOLITANA DE GESTAO
CNPJ 07.400.978/0001-30

REGULAMENTO DE COMPRAS DE BENS E SERVICOS E
CONTRATACOES DE SERVIGOS E OBRAS

Capitulo | - Das disposigdes preliminares
Sec¢do 1. Dos objetivos

Art. 12 - Este regulamento aplica-se especialmente para a aquisicdo de materiais
diversos, medicamentos e para a contratagdo de obras e servicos efetuados pela AMG
realizados com recursos publicos repassados a este entidade através de Contratos de
Gest3o firmados junto a Orgdos Municipais, Estatuais e Federais.

Art. 22 - O regulamento estabelece regras e procedimentos para a seleg3o da proposta
mais vantajosa, mediante julgamento objetivo, que sera realizada em conformidade
ccm os principios de:

- Impessoalidade . =
- Moralidade

- Probidade

- Economicidade

- Qualidade

- Eficiéncia

Suprimentos, com responsabilidade direta do Diretor Técnico/Operacional
subordinado & Diretoria Executiva.
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Y nF - Compras: Toda a aguisigdo remunerada de bens de consumo, materiais, servigos
b I-: X u obras para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, corn a finalidade de
i3 prir a entidade com os materiais e servicos necessarios ao desenvolvimento de suas
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2 - Coleta de Pregos: Modalidade de selegdo de fornecedores na qual serd admitida a
s ; ‘participacdo de qualquer interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas na

Solicitagdo de Compra;

3 — Proposta da Solicitagdo de Compra: Instru¢do emitida pelo setor competente

dirigida para o Departamento Técnico/QOperacional, contendo:

1. Identificacdo do Programa, Projeto, Evento para qual se destinard o
material ou servigo; ’

I Descri¢do detalhada do bem ou servigo a ser adquirido;

M. Especificagdo Técnicas (Memaorial Descritivo) do bem ou servico com as
quantidades a serem adquiridas; '

V. Especificagdo do_Regime de Compra: normal ou urgente.

4 - Solicitagdo de Compra: Estabelece as especificagdes da aquisigdo e as regras
necessdrias, incluindo as condicBes, como prazo limite para recebimento das
propostas e as condiges de pagamento.

5 - Dispensa de Selegdo: £ a forma de aquisicdo que dispensa a coleta de precos e da
apresentagdo da proposta, inclusive dentro de limite de valores pré-estabelecidos.

6 - Convite: E a forma de aquisicdo que é enviado solicitagdo de proposta, no minimo
de 3 (trés) fornecedores na modalidade pertinente, cadastrados ou n3o.

7 — Contrato/Pedido de Compra: Instrumento particular firmado entre a entidade e o
fornecedor, estabelecendo as condigdes de materiais, obras e servigos, emitidos por
meio eletrénico ou formulério.

8 ~ Fornecedores: Empresas ou Pessoas Fisicas fornecedores de materiais, obras e
' Servigos.

9 - Material: Designacdo genérica de equipamentos, acessorios, bens moveis,
mercadorias e outros itens que n3o se enquadram como servicos e obras.

!
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10 — Obra: Trabalho necessdrio, segundo determinagdes de projeto com as normas
adequadas destinadas & construgdo, reforma, recuperagdo, ampliagdo, direta e
indiretamente, necessérios a execugdo dos projetos.
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11 - Servigo: Designagdo genérica das atividades destinadas a obtencdo de utilidade,
classificada em técnica, profissional ou auxiliar, com alocagdo de médo de obra ou nao,
seja da atividade meio ou fim.
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Capitulo 1 — Das disposigOes gerais,

Segdo I. Das Compras e suas modalidades -~
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Art. 52 - A selecio de fornecedores serd realizada nas seguintes modalidades:
1 - Dispensa de processo de selecdo;
2 - Pedido de Cotagdo (Carta Convite);

3 —Coleta de Precos.

Art. 62 - As modalidades referidas nos itens 1, 2 e 3 do Art. 52, ser8o determinadas em
fungdo do valor estimado de cada compra, a saber:

1 - Pedido de Cotagdo: Quando o valor for inferior a RS 70.000,00 (setenta mil reais)

para bens e materiais e RS 120.000,00 (cento e vinte mil) para a contratacio de
servigos e obras; :

2 — Coleta de Precgos: Quando o valor for superior a RS 70.000,01 (setenta mil @ um
centavo} para bens e materiais e RS 120.000,01 {cento e vinte mil e um centavo). °

Paragrafo 12 - Para qualquer das modalidades previstas neste regulamento somente
poderdo participar da Selegdo de Fornecedores as empresas legalmente constituidas.

Pardgrafo 22 - Para qualquer das modalidades aqui previstas é obrigatério a realizagdo
de cotacdo entre, pelo menos 03 (trés) fornecedores, a fim de assegurar que os valores
estejam de acordo com o prego de mercado, cujas cotagdes poderdo ser através de
telefone, fax, e-mail, ou qualquer outro meio escrito ou eletrénico.

Subsec¢3o 1.1 - Das compras de pequeno valor

Art. 72 Para fins do presente regulamento considera-se compra de pequeno valor a
aquisi¢do de bens, materiais ou servicos de valor até R$ 100,00 (cem reais), que devera
estar comprovado através de Nota Fiscal, Nota Fiscal Fatura._ Nota Fiscal ao
consumidor ou comprovante habil nominal a Entidade e identificado o Centro de Custo
(Projeto), juntamente com a Autorizagdo de Pagamento expedida pelo Diretor
Técnico/Operacional da unidade.

) =) nr : : : i
g'ﬂ Pardgrafo 12 - As despesas ordinarias com servigos gerais, tais como cdpias
e reprograficas, motoboy, fornecedores de galGes de dgua, dentre outras, serdo cotadas

IGE

periodicamente para certificago de que os valores pagos estdo de acordo com o prego
de mercado.
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Paragrafo 22 - Competird ao Diretor Técnico/Operacional subordinado a Diretoria
Executiva a comprovagdo dos procedimentos e autorizagdo para pagamento das
compras de pequenao valor.
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Subsec¢dc 1.2 — Do fornecedor exclusivo
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Art. 82 - Os bens e materiais quando adquiridos junto a fornecedor exclusivo, cuja
condi¢do deverd estar comprovada por declaracio do fornecedor, renovada a cada 06
(seis) meses, estd dispensada do processo de selegdo e cotacdo de que se trata o
presente Regulamento,

Pardgrafo 12 - Competird ao Diretor Técnico/Operacional avalizar e comprovar a carta
de exclusividade apresentada pelo fornecedor.

Sec¢do ll. Dos procedimentos de compras
Art. 92 - Compreende as seguintes etapas:

Proposta da Selecdo de Compra;

Solicitagdo de Compra;

Selegdo de Fornecedores;

Sclicitagdo de Proposta Comercial {Carta Convite, Memorial Descritive);
Apurac¢do da melhor proposta;

Emissdo do Pedido de Compra.

YVVYYYVY

Art. 102 - O procedimento de compra terd inicio com o Recebimento 'pelo
Departamento Técnico/Operacional da Proposta da Solicitagdo de Compra emitida
pelo Setor Requisitante e constatando, dentre outras, as seguintes informagdes:

» Identificagdo do Projeto/Programa/Evento para qual se destina o material ou
servico; '

Descricdo detalhada do bem ou servigo a ser adquirido;

Especificagdes técnicas, quando aplicdvel, do bem ou servico a ser adquirido;
Quantidade por unidade e valor;

Regime de compra: normal ou urgente.

YVVYVY

Paragrafo Unico: O Setor Requisitante deverad apresentar a justificativa de forma
resumida, para a compra em regime de urgéncia. Caso ndo o faca ou n3o se caracteriza
como urgéncla o Departamento Técnico/Operacional poderd dar o procedimento

normal.

Art. 112 - O processo de compra deverd ser feito através de edital, mural ou por meio
eletrénico, contendo o objeto da aquisicdo, nimero do processo de compras,
modalidade, periodo para a retirada do edital/memortal descritivo a data final da
entrega da proposta comercial. :

Pardgrafo 12 - Por motivo de forga maior, havendo prorrogagéo no prazo de entrega da
proposta comercial, deverd haver nova emissdo do edital.
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Pardgrafo 292 - O prazo para a apresenta¢ao da proposta pelo fornecedor deverd ser
sempre a partir da data do certame, fixando um prazo minimo de 05.{cinco) dias Uteis
quando através de carta convite e de 10 (dez} dias Gteis quando for coleta de preco.

Art. 122 - O Departamento de Suprimentos devera escolher o fornecedor entre os que
participaram da Selec¢do e atenderam a todas as condicBes estabelecidas na Solicit'agéo
de Compra, considerando prioritariamente o critério de menor prego, mas também
levando em conta a idoneidade, qualidade e capacidade do fornecedor em atender as
especificagbes da aquisigdo, que resulta da avaliagdo objetiva de outros fatores.

Paragrafo 12 - Caso a escolha ndo recais na Proposta de menor prego, a mesma devera
ser justiﬁcagda, inclusive quanto a relagdo custo beneficio, cabendo a sua aprovacdo
final pela Diretoria Executiva.

Art. 132 - Apds a aprovacde da compra, o Departamento de Suprimentos emitira o
Pedido de Compra, encaminhando aos destinatérios as respectivas vias.

|
Art. 142 - A Ordem de Compra corresponde ac contrato formal efetuado com o
fornecedor e encerra o procedimento’de compra, neste sentido ﬁe[mente todos os
dados e condlcoes da operagdo negociada. -

Secdo [I. Di‘spensa de Sele¢do de Fornecedores

| is & & i )
Art. 152 - A dispensa da cotagdo na Selecdo de Fornecedores podera ocorrer quanda
houver inviabilidade de competigio, justificada a razio da escolha do fornecedor,
COmO Nos seguintes casos:

1. Opera¢do envolvendo concessionaria de servii;os publicos e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessio;

2. Oper‘_'agéo envalvendo empresas ptblicas, entidades estatais, entidades sem
fins iucrativos na drea de gestdo de recursos humanaos, organizagfes sociais ou
un:vemdades,

3. Locagdo de bens imodveis destinados ao atendlmento dos fins da entidade e/ou
do C‘ontrato de Gestdo;

4. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do fornecedor,
emp‘resa ou representante comercial exclusivo;

5. Contratagio de servigos técnicos, com profissional ou empresa, cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorre de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados com as suas atividades, a recomendacdo que o seu trabalho
indiscutivelmente & © mais adequado a plena satisfagdo do objeto;

6. Casos de emergem:la quando caracterizada a urgéncia de atendimento de
sn:uagao que possa ocasionar prejuizos ou comprometer a execucio e
operacionalizagdo de obras, servigos ou equipamentos;
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7. Celebragdo de parcerias, convénios efou termos-de cooperacio, quando
s formalizados por escritos;
8. N&o Acudirem interessados a Selegio de Fornecedores.

Paragrafo 12 - A dispensa sera autarizada pela Diretoria Executiva ou pelo Diretor que
= tiver recebido delegacdo para a pratica deste ato. :

Paragrafo 22 - Na hipdtese prevista no item 07 (sete) as cotagdes de prego serdo feitas
atraveés de telefone, fax ou e-mail com no minimo 03 (trés) fornecedores,
documentadas em relatério interno, com aprovacio da Diretoria Executiva.

Capitulo 11t = Dos Contratos
Segdo 1. Da formalizagdo e execugdo dos contratos

Art. 162 — Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo com
clareza de -detalhes as condigBes para execugdo, formalizadas nas cldusulas que
estabelegam os direitos e abrigagBes das partes, em conformidade com os termos do
Pedido e da Proposta a que se vinculam. f

Par4grafo Unico — Os contratos deverdo ser firmados por tempo determinado.

Art. 172 - A formalizacdo do contrato deverd ter acompanhamento de assessoria
juridica, sendo abrigatdrio nos casos de: 3

» Contrata¢do de servigos continuos;

» Execugdo de obras, exceto reformas;

» Fornecimentos continuados e essenciais;

» Contratacdo de materiais e servigos, quando envolve responsabilidade do
fornecedor;

» Contratagdio de servicos que envolvem sigilo, direitos futuros, so-
responsabilidade de obrigagtes e preservagio de propriedade.

Art. 182 - As modificacdes das clausulas contratuais, mediante prévio acordo entre as
partes, podérﬁo ocorrer, sendo que as bases firmadas para serem alteradas se limitam
a 20% (vinte por cento) de acréscimos ou supressdes do valor contratual atualizado,
efetivada por meio de Aditamento devidamente aprovado.

Art. 192 - Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da
obrigacdo contratual a entrega do bem, a prestagdo do servico, a realizagdo da obra,
assim como qualquer outro evento contratual cuja validade seja.confirmada pela
entidade. '

Art. 202 - Caberad ao responsavel do Setor ou Atividade onde o servigos estd sendo
executado o acompanhamento e cumprimento de todas as cldusulas, resultando num
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registro de avaliagao do fornecedor e outras informagdes a serem passadas a Diretoria
Executiva.

Sec¢3o 2. Da contratagdo de servigos e obras

Art. 212 - Para fins do presente Regulamento considera-se obra toda construgdo,
reforma, recuperagdo ou ampliag3o realizada por terceiros.

Art. 222 - Para a realizacdo de obras deverio ser elaborados prewamente os projetos
bem comao o cronograma fisico financeiro.

Art. 232 - As obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes:

> Empreitada Global: quando se contrata a execucdo da obra e fornecimento de
materiais por preco certo e global;
> Empreitada Parcial: quando se contrata apenas a m3o de obra por prego certo.

Art. 242 - A empresa selecionada poderd apresentar proposta de execuciio da obra
conforme seu projeto executivo, indicando o prazo de execugdo da obra e custo total,
apresentando também os seguintes documentos:

1. Copia do Centrato Social devidamente registrado no drgdo competente;
2. Comprovante do Responsdvel Técnico no devido érgdo de classe;

3. Certiddes Publicas de inexisténcia de débito;

Municipais;

Estaduais;

da.

Regularidade do FGTS;
Certid3o negativa de débito do INSS;
Certiddo de Faléncia. -

o

Paragrafo Unico: Participard da selecio somente a empresa que atender a todos os
requisitos do presente artigo.

Art. 252 - Competird, exclusivamente a Diretoria Executiva, aprovar a escolha da

empresa e a realizac3o da obra.

Art. 262 - Considera-se servigo toda atividade destinada a obter determinada utilidade
de interesse da Institui¢do, através de processos de terceunzagac incluindo sem

esgotar:

» Consertos;
» Montagem;
» Instalacdes;
» Conservagao;
» Manutengdo;

(911
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Transportes;

Publicidade;

Seguros;

Assessoria;

Hospedagem;

Servigos Graficos;

Assessoria de Imprensa;
Servicos Técnicos Profissionais;
Obras Civis. ’

YV VYVYVYYYY

Art. 272 - Com excec¢do dos servigos técnicos profissionais especializados que possuem
previsio prépria neste regulamento, & contratacio de servicos aplica-se, no que
couberem, as determinagdes estabelecidas na se¢do 01 e 02 deste regulamento.

Pardgrafo 12 - Nas contratagdes de servicos em que se caracterize o fornecimento de
mao de obra, como de limpeza, manutengdo e vigildncia e seguranca , a Diretoria
Financeira deverd exigir para efeito do pagamento das faturas a seguinte
documentagdo: ‘

» Relagdo dos empregados que atuarem na prestagdo desses servigos;
» Comprovagdo dos recolhimentos sociais e trabalhistas da empresa,

Art. 282 - Para os fins do presente Regulamento, consideram-se Servigos Profissionais
Especializados os trabalhos relativos a:

Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos Oll..l executivos;

Pareceres, pericias e avaliagGes em geral;

Assessorias ou consultorias técnicas, contdbil, juridicas e auditorias financeiras;
Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

Prestacdo de servigos de assisténcia a salde em &reas especificas;

Informatica, inclusive guando envolver aquisigdo de programa;

Prestacdo de servigos de profissionals na drea médica e afins.

s AR e i,

YVYVVYYVYVYYVYYVY

Art. 292 - Compete a Diretoria Executiva proceder a sele¢do criteriosa do prastador de
servigos técnicos profissionais especlalizados, que poderd ser pessoa fisica ou juridica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contrato, em fungio da
respectiva drea.

Art. 302 - Competird ao Departamente Técnico/Operacional prover todos os
componentes do prontudrio do processo de compra por contratagio, desde a proposta
de Solicitagdo de Compras até a sua autorizacdo para pagamento.

;

Pégina: 0008/0010



CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS E ANEXOS
COMARCA DE PRESIDENTE BERNARDES - SP

Rua Coronel José Soares Marcondes, 234 - Centro - CEP: 19.300-000 fone/Fax: (18) 3262-1235

CNPJ: 49,847,544/ 0001-82
Fabio José dos Santos - Oficial

T
Ojies sop.2sap olgey
v
olsge
NEATIA]

SPIBUIAG ‘Seld 8p soxau

2 sianowy ap onsibay ap

Pardgrafo 12 - o Departamente Financeiro somente fard o pagamento com o
recebimento de Autorizagdo de Pagamento devidamente preenchida, com indicac3o
do Projeto/Programa/Evento conforme aprovacdo da Diretoria Executiva, anexada
toda a comprovagso habil, representada pela Nota Fiscal, Nota Fiscal Fatura, Recibo,
Boleto Bancdrio, etc., para efeito de pagamento. *

Capitulo IV - Das Disposi¢des Finais

Art, 312 - Os casos omissos, duvidesos ou de interpretacdo deste regulamento, bem
como & revisdo dos valeres nele estabelecidos, serde decididos pela Diretoria Executiva
submetendo-se suas decisBes, no que for necessdria, a. posterior apreciacdo do
Conselhe Administrativo.

Art. 322 - Para fins do presente regulamento considera-se Diretoria Executiva os
diretores estatutirios da AMG, representado por profissionais contratades nas

Correspondentes fungdes, &

Art. 332 - O presente Regulamento foi aprovado pelo Conselho de Administracdo, e
entrard em vigor a partir da sua publicacdo, conforme deliberado em Assembleia, .

Presidente Bernardes, 03 de Maio de 018
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CERTIFICQque a presente, é copia flel eauténtica do documentoarquivadoeletrdnicamente nesse
cartério. Presidente Bernardes-SP, 30 de janeiro de 20

B-~Oficial Substituto.

1 0
oo [IIMMMNE oo
27149

Para verificana autenticidadao
documento, acesse sitedo
Tribunal de Justica:

httpl://lczadiqital.tjsp.jun.br

Selo Digital




